Correo POP/ IMAP en
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Paso 1

Una vez hayas abierto tu programa de Outlook 2007 o 2010, sigue los pasos que se
indican en cada caso:

e Outlook 2007: selecciona la opcién Herramientas del menu principal y haz
clic en Configuracion de la cuenta. Luego, pulsa en Nuevo.
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e Outlook 2010: selecciona Archivo en el Menu Principal y elige la opcion
Informacion en la columna de la izquierda. Luego pulsa en Agregar cuenta.
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Paso 2

A continuacion, selecciona la opcion Configurar manualmente las opciones del
servidor o tipos de servidores adicionales y pulsa en Siguiente.

Agregar nueva cuenta A 5’

Configuracién automaética de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.,

(" Cuenta de correo electrénico

Sunombre: I

Ejemnplo: Yolanda Sanchez

Direccitn de correo electronica; I

Ejemplo: volanda@contose.com

Repita la contrasefia; I

Escriba la contraseria praporcicnada por su proveedor de acceso a Internet,

" Mensajeria de texto (SMS)

% Configurar I

te las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< fAtras I Siguiente > I Cancelar

La parte marcada en rojo solo aparece en Outlook 2010.




Paso 3

De las tres opciones que aparecen a continuacion, debes elegir:

electronico de Internet.

e Outlook 2007:

Elegir servicio de correo electrdénico

% Correo electrénico de Internet
Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico.,

(" Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y correo
de voz,

" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion,

Fax Mail Tr: 3

vil de Outlook (Mensajeria de texto),

< Atras I Siguiente > I Cancelar

e Outlook 2010:

Elegir servicio

% Correo electrénico de Internet
Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar y recibir mensajes de correo electrdnico,

" Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz,

" Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria mévil,

< Atrés I Siguiente > I Cancelar

Luego, haz clic Siguiente.

Correo



Paso 4

En la nueva ventana, rellena los campos solicitados:

¢ |Informacion sobre el usuario
o Su nombre: Descripcion que aparecera en el remitente de tus envios.
o Direccion de correo electronico: Indica tu cuenta de correo.

¢ Informacion del servidor
o Tipo de cuenta: Elige entre POP3 o IMAP, segin la configuracion que
desees.
o Servidor de correo entrante: mail.tudominio.ext
o Servidor de correo saliente: smtp.tudominio.ext
donde “tudominio.ext” sera el dominio al que pertenezca la cuenta de
correo. Ejemplo: mail.arsys.es

¢ Informacion de inicio de sesion
o Nombre de usuario: Direccion de la cuenta de correo que estas
configurando.
o Contrasena: Clave correspondiente a tu cuenta de correo.

Agregar nueva cuenta i i 5]

Configuracién de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: [Usuaria Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en el

Direccién de correo electrénico: [usuario@dominio.ext botén. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor - =
Probar configuracién de la cuenta ...

Tipo de cuenta lp0p3 :J
i X 7 o [V Probar configuracién de la cuenta haciendo clic en
Servidor de correo entrante: [mall.dommm_ext el bokén Siguients
Servidor de correo saliente (SMTP): Ismip.dominio,ext Entregar nuevos mensajes a:
Informacién de inicio de sesion % Nuevo archivo de datos de Outlook
MNombre de usuario: [zeh?l?c " archivo de datos de Outlook existente
Contrasefia: lmw*wl l Examinar |

v Recoraar conErasena

[~ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de

contrasefia sequra (SPA) s configUraciones e |
< Atrés I Siguiente > I Cancelar I

La parte marcada en rojo solo aparece en Outlook 2010.

Después, pulsa en Mds configuraciones.



Paso 5

En la pestana Servidor de salida, marca la opcion Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion y deja seleccionada Utilizar la misma configuracion que
mi servidor de correo de entrada.

Configuracion de correo electrénico de Internet

General Servidor de salida lConexién | Avanzadas |

v Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacidn
% Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

T Iniciar sesion Utizando

[ombre de usuario: I

Contraseriar I
¥ Recordar contrasefia

|— Requerit Autenticacion de contrasefia sequra (SPA)

" Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Aceptar I Cancelar |

Al hacer clic en Aceptar, volveras a la ventana anterior, que quedara completada.
Pulsa en Siguiente.

Paso 6

En la siguiente pantalla, pulsa en Finalizar para completar el proceso.

Agregar nueva cuenta Tl x|

iFelicidades!
Ha escrito correctamente toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta,

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

i i Agregar otra cuenta... I

< Atras Finalizar




